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SOP PENYAMPAIAN SLIP GAJI

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1.

Perturan Menteri Keuangan Nomor 178 PMK.05/2018 tentang
PerubahaN  Atas  Peraturan  Menteri  Keuangan = Nomor
190/PMK.05/2012 Tentang Tata Cara Pembayaran Dalam Rangka
Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Rl Nomor: 02 Tahun 2013
Tentang Pedoman Pelaksanaan dan Pertanggungjawaban Belanja
Negara Dilingkungan MA dan Peradilan Berada Dibawahnya.
Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor 2 Tahun 2012 Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Mahkamah
Agung dan Badan Peradilan yang Berada di Bawahnya;

1. Memahami aturan tentang tata cara mendownload file slip gaji
2. Memahami penggunaan teknologi informasi

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

SOP Penyampaian Dokumen Korespondensi Internal (SOP/AS/75)

1. Perangkat Komputer

2. Aplikasi Document Managements System
(https://dms.pta-padang.go.id/)

3. Koneksi jaringan internet

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka penyerahan slip gaji via whatsapp

tidak akan terlaksana

Aplikasi Document Managements System
(https://dms.pta-padang.go.id/)

Pelaksana Mutu Baku
No Akivitas 2 Ket
Hakim/ Persyaratan/
PPABP Aparatur Perlengkapan Waktu Output
1 |Membuat slip gaji dengan format excel C:) Data gaji 15 menit |Slip gaji dalam format *xIs
v
5 Menyimpan slip gaji masing- masing Slip gaji dalam format 5 menit Slip gaji terenkripsi dengan
pegawai dalam format PDF _ *xls password (SG_NIP.pdf)
A 4
Mengirim slip gaji dengan menggunakan o : : - -
3 aplikasi DMS Hak akes aplikasi DMS 10 menit | Slip gaji terkirim
A 4
2 Slip gajlnmasuk ke WA masing-masing Slip gaji terkirim 5 menit Notifikasi via aplikasi
pegawai ; WhatsApp
Pegawai mengunduh file slip gaji dalam Slip gaji terenkripsi . Slip gaj tergnduh c-ian
5 2 menit |password disampaikan
format PDF password 4
I melalui pesan WhatsApp
A 4
6 ngaw?l dapat membuka dan mencetak file password 2 menit Slip gaji berupa dokumen
slip gaji : cetak
7 |Slip gaji tersampaikan pada seluruh pegawai @




